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Inventarizace majetku a zavazkd
Nazev: Mistni akéni skupina Zalabi, z. s.
IC: 27036588
Sidlo: nam. Komenského 235, 281 26 Tynec nad Labem
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1. Pfedmét Gpravy

Inventarizace majetku a zdvazkd bude provedena v souladu s ustanovenimi zakona ¢.
563/1991 Sb. o G&etnictvi, vyhlaskou & 504/2002 Sb., Ceskymi uéetnimi standardy a
vyhlaskou €. 270/2010 Sb. o inventarizaci majetk( a zdvazkd. Inventarizace vegkerého
majetku, pohleddvek a zavazk( bude provedena v souvislosti s Fadnou U&etni zavérkou.
le jednou z podminek zabezpecujici priikaznost Gcetnictvi. Smérnice upravuje provadéni
inventarizace majetk(, pohledavek a zdvazkd vedenych v Géetnictvi MAS Zalabi, z. s.
k 31. 12. pfislusného roku.

Inventarizaci se zjistuje skutetny stav veskerého majetku a zavazk( a ovéfuje se, zda
zjiStény stav odpovida stav majetku a zdvazk( v uletnictvi nebo vznikly inventarizaéni
rozdily.

K zaji3téni inventarizace veSkerého majetku a zavazkd se provadi fyzickd inventura a
dokladova inventura.

2. Plan inventur

Sestavuje manaZer spolku do 15. 12. pfislusného roku a schvaluje ho pfedseda spolku.

Plan inventur obsahuje Gdaje:

a) o predpokladaném okamziku zahajeni a ukonéeni jednotlivych inventur a okamziku,
ke kterému se zjistuji skutecné stavy;

b) o vzniku a zahajeni Cinnosti inventarizacni skupiny v pfipadé, Ze tyto okamZiky nejsou
shodné s okamZikem zahdjeni inventury, kterou inventarizaéni skupina provadi,
jmenovanou inventarizacni skupinu a napln jeji ¢innosti.

InventarizaCni skupina: Jmenovani provadi prfedseda nebo manaZer spolku, poéet €len(

skupiny jsou minimalné 3 osoby (zaméstnanci nebo i jiné osoby).

3. Metody provadéni
Fyzicka inventura zajistuje skutecny stav majetku hmotné povahy nebo i nehmotné

povahy pokud to jejich stav dovoluje. Skutecny stav se zjistuje zejména poé&itanim, popf.
mérenim a vaZzenim. Fyzické inventufe podléhd hlavné:
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a) dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek;
b) drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek;
c) zboii;
d) material;
e) penéini prostfedky v hotovosti;
f) ceniny;
g) majetek vedeny v podrozvahové evidenci.

Dokladova inventura je zjiStovana dokladovou inventurou. Jedna se o aktiva a pasiva, u
kterych nelze vizualné zjistit jejich fyzickou existenci. Dokladové inventufe podiéhd
hlavné:

a) nemovity majetek;

b) nedokonceny hmotny a nehmotny majetek;

c) pohledavky a zavazky;

d) poskytnuté zalohy;

e) finanéni majetek;

f) pfijaté a poskytnuty pGjcky a Gvéry;

g) podrozvahové Ucty.

4. Zphsob provadéni inventarizace

Fyzické i dokladove inventury se musi zdcastnit pracovnik odpovédny za inventarizovany
majetek.

Clenové inventarizaéni skupiny maji prdvo na piistup k G€etnim knihdm, Gétim a
dokumentim obce za obdobi béZného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji
zvlastni predpisy (ochrana osobnich Gdajd, apod.) Clenové skupiny maji pravo na volny
pFistup do vedkerych prostor a k veSkerym aktiviim spolku k ovéfeni fyzické existence pfi
dodrzeni bezpecnostnich a hygienickych predpist.

5. Inventurni soupisy

Zjistény stav majetku se zaznamenava vinventurnich soupisech, které sloui jako
doklady k provedené inventufe. KaZzda strana inventurniho soupisu musi byt opatfena
pofadovym Cislem stranky. Na kazdé strané se uvede kontrolni souéet penéznich hodnot
a na posledni strané rekapitulace souctt jednotlivych stran a celkovy souéet.

Inventurni soupisy se vyhotovuji bud’ soucasné s provedenim fyzickych inventur, nebo
bezprostfedné po jejich ukonéeni ze zaznamu pfi nich pofizenych.

NaleZitosti inventurniho soupisu, pfip. dodate¢ného inventurniho soupisu:

a) nazev organizace, IC;

b) nazev a &islo syntetického uUctu, ktery je inventarizovan;

¢) okamZik zahajeni a ukonceni inventury;

d) datum, ke kterému je zjistovan stav inventury;

e) poradové Cislo;

f) nazev majetku nebo popis evidence majetku;
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g) mérna jednotka;

h) zjisténi mnoistvi;
i) seznam pfiloh inventurniho soupisu.

Inventurni soupisy podepisuji ¢lenové inventarizaéni skupiny. Pracovnik odpovédny za
majetek potvrdi na inventurnim soupisu, Ze fyzicka inventura veskerého majetku, za
ktery je zodpovédny, byla provedena za jeho Ucasti a Ze Zadny majetek nezataijil.

6. Inventarizacni rozdil

Na zakladé inventarizatniho zapisu jako prikazného Gcetniho zdznamu zGétuje Géetni

inventarizaCni rozdily tak, aby stavy ¢t majetku, pohledavek a zavazk( souhlasily na

skuteCné stavy ovéfené inventurnimi soupisy. Inventarizaéni rozdily vyGétuje Géetni do

ucetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje skuteény stav majetku, pohledavek a

zavazkd.

Inventarizacnimi rozdily se rozumi rozdily mezi skutecnym stavem a stavem v U&etnictvi,

které nelze prokazat zplsobem stanovenym zakonem ¢. 563/1991 Sb., o U&etnictvi,

v platném znéni, kdy:

a) skuteény stav je nizdi neZ stav v Ucetnictvi a rozdil se oznaéuje jako manko, nebo
schodek u penéZnich hotovosti a cenin;

b) skutecny stav je vy33i ne stav v ucetnictvi a rozdil se oznaluje jako prebytek.

Pfi provéfovani vzniku inventarizacnich rozdild je tfeba provést a rozebrat

charakteristiku a pficiny vzniku inventarizacnich rozdild, vyjadfeni odpovédnych osob ke

vzniklym rozdilim a nédvrh na vypofadani inventarizaénich rozdilq.

7. Zprava o provedeni inventarizace

Zprava se vyhotovuje po ukonceni inventur a obsahuje skute¢nosti o viech provedenych
inventurach vcetné seznamu vSech inventurnich soupisd a informaci o viech
inventarizacnich rozdilech a zuctovanych rozdilech.

InventarizaCni zprdva bude predloien Radé MAS vE. vSech pfiloh, a zafazen
k inventarizacni sloZce.

8. Utinnost

Tato smérnice nabyva ulinnosti dne 14. 11. 2017 schvalenim Radou MAS usnesenim
4/3/2017.

V Tynci nad Labem dne 14. 11. 2017.

Zpracovala:
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