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1 Interni postupy MAS

Interni postupy (dale jen IP) Programu rozvoje venkova (dale jen PRV) jsou zpracovany s cilem
stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni, vybéru projektd MAS Zalabi. IP
PRV jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2014 - 2020 pro Program rozvoje
venkova.

IP PRV jsou zpracovdany pro realizaci strategie CLLD a ve smyslu Stanov MAS Zalabi a vnitfnich smérnic
MAS. MAS v oblasti PRV vykonava ¢innosti definované ve Specifickych pravidlech 19.2.1. pro Zadatele
a prijemce.

Za vypracovéni IP PRV a jejich aktualizaci je odpovédna Kancelai MAS. Kancelai MAS zasild IP na RO
SZIF k pfipominkam pred vyhlasenim vyzvy MAS. MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP PRV a
zapracovanych pfipominek RO SZIF. Po odsouhlaseni vyzvy a IP PRV v Portalu farméare (dale jen PF),
Rada MAS schvaluje IP PRV. Podrobnosti o schvaleni interni dokumentace jsou uvedeny ve Stanovach
MAS.

2 Identifikace MAS

Nazev MAS Mistni akéni skupina Zalabi, z. s.

Pravni subjektivita Zapsany spolek

Registrace zapsany ve spolkovém rejsttiku, vedeném Méstskym soudem
v Praze, oddil L, vlozka 16808

ICo 270 36 588

Adresa sidla nameésti Komenského 235, 281 26 Tynec nad Labem,
http://www.maszalabi.eu/kontakty/

Kontaktni udaje: http://www.maszalabi.eu/kontakty/

Webové stranky: www.maszalabi.eu

E-mail - kancelar mas@maszalabi.eu

E-mail — projektovy manazer PRV prv(@maszalabi.eu

Datova schranka 82sipsd

Telefon — projektovy manazer PRV | 725 563 579

Mistni akéni skupina Zélabi, z.s. je spolek registrovany podle zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcanského
zakoniku. Tvofi ji partnefi, pravnické a fyzické osoby soukromého, verejného a neziskového sektoru,
kteti zastupuji vetejné a soukromé mistni socioekonomické zdjmy a maji na Uzemi MAS Zalabi, z.s.
své sidlo nebo zde pfimo pusobi.

Cinnost organ MAS navazuje na pInéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence povinnych orgdnd MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS
(http://www.maszalabi.eu/wp-content/uploads/2017/03/Stanovy 24 9 2015.pdf)

a vnitfnimi smérnicemi (http://www.maszalabi.eu/dokumenty/). Zplsob vlastniho jednani organd

MAS je rozepsan v jednacim fadu organt MAS Zalabi (http://www.maszalabi.eu/dokumenty/).




2.1 Administrativni kapacity

Valna hromada

Valnd hromada je nevy$sim orgdnem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni partnefi
MAS. Jednani je upraveno Jednacim radem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav.
Pravomoci Valné hromady upravuji Standardy MAS. Valnd hromada ma k 11. 4. 2018 56 ¢lend.

Rada MAS

Rada MAS je rozhodovacim organem MAS. Clenové Rady jsou voleni z partnerd MAS, tak aby pocet
¢len( zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepfesahl 49 % hlasovacich prav.
Rada MAS ma 7 ¢lend (http://www.maszalabi.eu/wp-
content/uploads/2017/03/Stanovy 24 9 2015.pdf). Kompetence Rady jsou vymezeny Standardy
MAS.

Vybérova komise

Vybérova komise je Vybérovym organem MAS. Clenové Vybérového organu jsou voleni z partnerd
MAS, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich prav.
Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni projektll na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova
komise navrhuje poradi projektli podle poc¢tu bodl dosaZenych ve vécném hodnoceni. Vybérova
komise se sklada z5 ¢lend (http://www.maszalabi.eu/wp-
content/uploads/2017/03/Stanovy 24 9 2015.pdf).

Kontrolni vybor

Kontrolni vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Sklada se ztfi ¢lend (http://www.maszalabi.eu/wp-
content/uploads/2017/03/Stanovy 24 9 2015.pdf). Kontrolni organ provadi pfezkum hodnoceni a
fesi stiznosti na Cinnosti MAS.

Kompetence jednotlivych organi MAS jsou dany Jednacim fadem a Statutem organl MAS
(http://www.maszalabi.eu/wp-content/uploads/2017/03/Stanovy 24 9 2015.pdf).

Kancelar MAS

Kancelar MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik MAS
a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni ndplné. Za chod kanceldre
MAS je odpovédny vedouci pracovnik MAS. Pracovni napln zaméstnance a vedouciho kancelare je
soucasti pracovni smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD je zajiSténo 3,5 Uvazki.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD
Projektovy manazer IROP

Projektovy manazer OPZ

Projektovy manazer PRV

Vedouci zaméstnanec pro realizaci CLLD

Vedouci zaméstnanec pro realizaci komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale jen CLLD) mUze byt
zaroven feditelem MAS. Je zodpovédny za realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
(dale jen SCLLD). Jako takovy fidi administraci vSech operacnich programi v gesci MAS, je
zodpovédny za evidenci a fadnou archivaci projektovych zZadosti.

Projektovy manaZer pro PRV

Spolupracuje na pfipravé a aktualizaci SCLLD dle Metodického pokynu pro integrované nastroje),
spolupracuje na evaluaci a monitoringu SCLLD, poskytuje soucinnost pfi pripravé a aktualizaci
internich postupll pro hodnoceni formalnich néleZitosti Zaddosti a prijatelnosti projektu, vécné

4



hodnoceni a vybér projektu, odpovidd za zpracovani vyzev, Fichi a za navrh hodnoticich kritérii pro
dany program. Poskytuje konzultace Zadatellim, vede seminar pro Zadatele MAS, primarné zodpovida
za pripravu a realizaci pfijmu Zadosti o podporu, posuzuje soulad projektu se SCLLD, komunikuje s
potencionalnimi Zadateli v Gzemi.

3 Vyzvy MAS

Projektovy manazer MAS pro PRV a Zadatelé o dotaci musi mit pro praci v PF zfizen elektronicky
podpis. Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektl jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach
tohoto dokumentu.

3.1 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projektl obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni roz¢lenénd podle fazi
procesu hodnoceni a spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni. Hodnotici kritéria uvadi
MAS jako pftilohu k Vyzvé. Musi byt nediskriminacni, transparentni a vsouladu s principy pro
stanoveni preferencnich kritérii dle schvdleného programového ramce PRV SCLLD. Cilem procesu
schvalovani projekt(l je vybrat k financovani kvalitni projekty, jejichZ vysledky povedou pfi vyuZiti co
nejméné zdroju k naplriovani cil(l SCLLD.

K tomu je tfeba zajistit, aby projekty splfiovaly tyto aspekty kvality:
- Ucelnost projektu
- Potrebnost projektu
- Efektivnost projektu
- Hospodarnost projektu
- Proveditelnost projektu
- Soulad s horizontdlnimi principy

Jednotlivé aspekty nepredstavuji samotnd kritéria. Ta stanovi MAS s ohledem na cile programu a
charakter podporovanych aktivit a pro jednotlivd hodnotici kritéria stanovi také minimalni pocet
bodl. Pred vyhlasenim vyzvy MAS musi pfipravit kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a
prijatelnosti a pro vécné hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos projektl k
plnéni zdamérl a cild strategie CLLD. Tato kritéria, tedy jednotlivé Fiche schvaluje SZIF. Bez schvaleni
a vyporadani pfipominek nelze otevfit Vyzvu na piijem ZoD.

Kanceldif MAS ve spolupraci s Radou MAS navrhne body k jednotlivym kritériim ve vécném
hodnoceni, uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni
bodova hranice nebude nizsi nez 30 % z maximalniho poctu bodl (100). Kritéria pro hodnoceni
schvaluje Rada MAS. Podrobnosti o schvaleni hodnoticich kritérii jsou uvedeny ve Stanovach MAS a
v Interni smérnici ¢. 4 ,Postup pfi hodnoceni a vybéru projektd CLLD“, kterd je umisténa na
(http://www.maszalabi.eu/dokumenty/).

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

Vyzva MAS je kolova. Rada MAS schvaluje vyzvu MAS podle Stanov MAS a Jednaciho fddu Rady MAS
(http://www.maszalabi.eu/dokumenty/) a podle IP Programového ramce PRV. Vyhlaseni vyzvy
pfedstavuje proces zvefejnéni podminek pro poskytnuti podpory pro Zadatele na webovych
strdnkdch MAS (www.maszalabi.eu). Kapitola stanovuje pfipravu vyzvy, jeji naleZitosti a navazujici
dokumentaci, podminky pro vyhlaseni a zmény vyzev.

MAS Zalabi, z. s., musi poskytnout viem potencidlnim Zadatellm dostateéné informace o
podminkach pro poskytnuti podpory z programu a o rfadné realizaci projektu. Podminky vyzvy MAS
musi vychazet a byt v souladu se schvalenou SCLLD MAS. Veskeré informace o podminkach pro
poskytnuti podpory jsou obsazeny v textu Vyzvy a navazujici dokumentaci.
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MAS, po schvaleni Programového ramce PRV MAS, vygeneruje viechny své Fiche dle tohoto
schvaleného Programového ramce PRV pres PF a do formulare kazdé Fiche doplni indikatory vystupu
a vysledkd a v souladu s principy pro stanoveni preferencnich kritérii doplni konkrétni preferencni
kritéria zajistujici soulad s Programovym ramcem PRV. Takto zpracované Fiche pfeda MAS k
odsouhlaseni metodikovi projektovych opatteni PRV CP SZIF. MAS musi vyporadat vSsechny
pripominky tohoto organu. Po schvaleni zpracovanych Fichi CP SZIF, pfipravi projektovy manazer pro
PRV vyzvu k predkladani ZoD v rdmci své SCLLD a pozadd RO SZIF o potvrzeni vyzvy. RO SZIF mize v
pFipadé nutnosti odloZit pfedpokladany termin registrace ZoD na RO SZIF a7 o 20 pracovnich dni.
Vyzva je dale schvdlena Radou MAS. Az nasledné po schvaleni SZIF mizZe byt vyzva vyhlasena.

Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD. Jiz potvrzenou
vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimecénych pfipadech muzZe byt vyzva zrusena a predlozena ke kontrole
nova. MAS musi mit v dany okamZik pouze jednu vyzvu pro PRV, dalsi Zddost o potvrzeni vyzvy lze
podat aZ po zaregistrovani vSech projektl z predchozi vyzvy na RO SZIF. Vyzva musi byt vidy
v souladu s pfislusnymi Fichemi, SCLLD, IP PRV a Pravidly pro operaci 19.2.1. (ddle je Pravidly).
MAS vyhlasSuje text Vyzvy vietné platnych Fichi na webovych strankach MAS Zalabi
(www.maszalabi.eu). Vyzva bude vyhladena minimalné 4 tydny pied ukonéenim pfijmu Zadosti o
dotaci (dale jen ZoD) na MAS a pfijem ZoD na MAS bude trvat minimalné 2 tydny.
Text vyzvy MAS je zdkladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani
podpory, obsahuje minimalné nasledujici:

- Cislo vyzvy MAS, ndzev MAS, nazev programu, nazev SCLLD, Uzemni vymezeni

- datum vyhlaseni vyzvy MAS, datum zahajeni p¥ijmu ZoD, datum ukonéeni pfijmu ZoD, termin

registrace na RO SZIF

- misto podani zadosti, kontaktni tdaje

- seznam vyhlasenych Fichi a pfedpokladana alokace,

- postup v pripadé nedocerpani alokace a podpora hrani¢niho projektu

- postup vybéru projektl a postup v pfipadé shodného poctu bod

- vycet povinnych a nepovinnych pfiloh

- Udaje o poskytovani konzultaci a seminafi pro Zadatele

- odkaz na popis zpUsobu vybéru projektd na MAS (Interni predpisy)

- odkaz na Pravidla

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené Ihaty:

- datum ukonéeni pfijmu ZoD maze nastat nejdfive 4 tydny po datu vyhlaseni vyzvy.

- datum ukondeni pfijmu ZoD miZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu ZoD.

- text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankdch MAS
do konce doby udrZitelnosti vSech projektd nebo do predlozeni zdvéreéné zpravy o provadéni
programu podle toho, co nastane pozdéji.

- Text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
od data vyhlageni vyzvy a7 po posledni den piijmu ZoD na MAS.

- Nejpozdéji do 10 dni od vyhlaseni Vyzvy bude usporadan alespon jeden informacni seminar
pro Zadatele/pfijemce. Terminy seminaf( budou zvefejnény na internetovych strankach MAS
minimalné dva tydny pred konanim seminéfe. Od vyhlageni vyzvy do ukonéeni piijmu Zadosti
poskytuji manazefi MAS individudIni konzultace.

Jednd se o minimalni Ih(ty. MAS pfi nastaveni Ihit dané vyzvy vychazi z charakteru podporovanych
aktivit. Podrobné informace o podminkdach podpory, zplsobu implementace, povinnostech
Zadatele/pfijemce jsou obsahem navazujici dokumentace k vyzvé. Navazujici dokumentace k vyzvé
musi byt zvefejnéna na webovych strankach MAS nejpozdéji v den vyhlaseni vyzvy.



Odpovédnou osobou za vyhldseni a zverejnéni vyzvy je projektovy manazer pro PRV. Vyzvy k podani
ZoD schvaluje Rada MAS.

s v

3.3 Prijem a podani zadosti o dotaci

PF¥ijem a administrovani ZoD provadéji pracovnici kancelafe (manazefi) MAS. Pfijem a administrace
ZoD probihd dle postupll stanovenych Pravidly, je? jsou zvefejnéna na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Zakladnim komunikaénim nastrojem mezi Zadateli/pFijemci, RO a MAS je PF. PFistup k individuaInim
informacim a sluzbdm maji pouze registrovani 7adatelé a pfislusna MAS. Zadatel mize ziskat
registraci, resp. UZivatelské jméno a heslo na PF osobnim poddnim ZoD na mistné prislusném
strankach MZe www.eagri.cz/prv (http://eagri.cz/public/web/mze/dotace/program-rozvoje-venkova-
na-obdobi-2014/2020) a také na internetovych strankach SZIF www.szif.cz.

V pfipadé informovani a vyzyvani Zadatele v ramci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu
datovou schrankou, postou doporucené nejlépe dodejkou, emailem s dokumentem elektronicky
podepsanym v pfiloze, poptipadé predat osobné v kancelari MAS proti podpisu Zadatele.

ZoD musi byt vygenerovana z Gétu zadatele na PF a po vyplnéni 7adatelem predana v elektronické
podobé na MAS. Jeden Zadatel miZe v jedné vyzvé podat pouze jednu ZoD do jedné Fiche.
Dodatecné navyseni dotace nebo zmény vyse dotace ze strany Zadatele nejsou mozné. Mozné neni
ménit ze strany Zadatele predmét dotace a to v celém priibéhu administrace MAS. ZoD je mozné
konzultovat s kanceldii MAS. Zadatel predava kompletné vyplnény formulai ZoD véetné povinnych a
nepovinnych pfiloh na MAS v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS (vybrané
prilohy mlze Zadatele vzhledem k jejich velikosti, pfip. formuldfiim, predloZit v listinné podobé). Za
datum podani ZoD na MAS se povaiuje datum nahréni ZoD a podani pres PF.

MAS zvefejni na svych webovych strankach seznam pfijatych ZoD v rozsahu: nazev adatele, pokud
to dovoluje GDPR, IC, misto realizace (NUTS 5), ndzev projektu, ndzev nebo &islo p¥isluiné Fiche, a to
nejpozdéji do 5 pracovnich dné od ukonéeni pFijmu ZoD. Ptijem ZoD probihd po dobu minimainé 2
tydnl v kancelari MAS.

Odpovédnost za pfijem ZoD méa projektovy manazer pro PRV. Na pfijmu ZoD se podili povéreni
pracovnici MAS.

3.4 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

Projektové ZoD zaregistrované do vyzev SCLLD MAS nejprve prochazeji administrativni kontrolou
(kontrola uplnosti ZoD a pfiloh), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dal$ich podminek vztahuijicich se
pro dany projekt. Vysledky kontrol jsou zaznamenavany do kontrolnich listld. Tim je zajisténa
transparentnost a jednotny pfistup ke vSem Zadateldm.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti jsou provadény pracovniky Kancelafre MAS dle
postupu stanoveného Pravidly a pfi uplatnéni pravidla ¢tyf oci (tj. nezdvislé hodnoceni, resp.
prekontrolovani dvéma osobami). Tito hodnotitelé nesmi hodnoceni provadét spolecné, ani jej nesmi



spolu konzultovat. Na tyto pracovniky MAS se také vztahuji ustanoveni o stfetu zdjmu. Hodnoceni se
provadi podle hodnoticich kritérii vyzvy MAS.

Na pfedem stanovena hodnotici kritéria odpovida zpracovatel hodnoceni jednou z variant ANO / NE /
NERELEVANTN{ / NEHODNOCENO. U kazdé odpovédi je nutné uvadét srozumitelné oddvodnéni
vysledku hodnoceni. V pfipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit
nedostatky, vyzve 7adatele s pevné danym terminem k doplnéni ZoD minimalné vsak 5 pracovnich
dni. Zadatel mGze provést opravu maximalné dvakrat. V piipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu
ukon&i MAS administraci dané ZoD z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro predlozeni ZoD.

Kanceldi MAS ddle zpracovava podklady pro jednani Vybérové komise MAS. Tyto Cinnosti Kancelare
MAS zajistuje pfedevsim manazer daného programového ramce. Administrativni kontrola a kontrola
pFijatelnosti jsou dokonéeny do 10 pracovnich dnli od uzavérky pFijmu ZoD definovaného ve vyzvé
MAS (do Ih(ty patfi i pfipadné doplnéni/naprava formalnich nélezitosti). MAS provadi zdznam do
formulaie ZoD o viech krocich administrace a o dokumentech pfijatych/odeslanych v rdmci procesu
administrace ZoD.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
kontroly. Zadatelé, jejichz ZoD byla vylou¢ena z dalsiho vybéru, maji moznost nejpozdéji do 15
pracovnich dni ode dne doruceni informace o negativnim vysledku, pozadat o pfezkum hodnoceni a
to Kontrolnimu vyboru MAS. Zadatelé se mohou piezkumu vzdat. Podrobnosti v kap. 4.5 tohoto
dokumentu.

Po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o pfezkum, vyfeSeni pfipadnych Zadosti o prezkum, informuje
kancelar MAS elektronicky ¢leny Vybérové komise o zapoceti vécného hodnoceni. Lhita pro vécné
hodnoceni za¢ind bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonéeném hodnoceni formalnich
naleZitosti a prijatelnosti ¢leniim Vybérové komise.

4 Hodnoceni a vybér projektu

Proces hodnoceni a vybéru projektd je soubor €innosti, které jsou vykonavany po pfijeti ZoD. Cilem
hodnoceni je vybér kvalitnich projektt, které budou podporeny k realizaci a naplnéni cild SCLLD.
Postupy pro hodnoceni a vybér projektd musi byt nediskriminacni a transparentni a musi zejména
splfiovat tyto podminky:

- Postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl jsou zverejnény na webovych strankach MAS.

- P¥i ustanoveni organu jsou ¢lenové voleni tak, aby pocet ¢lenl zastupujicich verejny sektor
ani zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav. Pfi rozhodovani o vybéru
projektl je nutné, aby nejméné 50% hlast nalezelo partnerlim, ktefi nezahrnuji vefejny
sektor. VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd musi podepsat eticky kodex.

- Vybérova komise provadi vécné hodnoceni ZoD; sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdGvodni
tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

Do hodnoceni a vybéru projektd v ramci PRV budou zapojeni: Vybérova komise, Rada MAS popf.
Kontrolni vybor. Rada MAS schvaluje vybér projektl na zdkladé bodového hodnoceni Vybérové
komise. Projektovy manazer pro PRV vypracuje kontrolni listy k jednotlivym ¢astem hodnoceni, které
budou hodnotitelé vyplriovat. Kontrolni listy jsou pracovnimi listy hodnotitelll, obsahuji prostor pro
hodnoceni preferenénich kritérii véetné zdlvodnéni a odkazu na konkrétni ¢ast ZoD, identifika¢ni
Udaje hodnotitele provadéjictho hodnoceni, datum a ¢as hodnoceni. Hodnotitelé uvadi ke kazdému
kritériu jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni. Je tak zajistén jednotny pfistup ke



vsem Zadatelim. Vzhled kontrolnich listl vychazi ze schvélené tabulky s hodnoticimi kritérii pro
jednotlivé programové ramce (resp. opatieni).

Zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do 20-ti pracovnich dnd od ukonceni administrativ-
ni kontroly a kontroly pfijatelnosti. Zasedani svolava predseda vybérové komise. Z jednani organl
MAS provadéjicich hodnoceni a vybér ZoD je vidy pofizen pisemny zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zaCatku jednani, jmenny seznam Ucastnikl (véetné
uvedeni subjektu, ktery zastupuiji), prehled hodnocenych projekt( a jejich bodové hodnoceni (véetné
zdGvodnéni ke kazdému projektu).

Hodnoceni kazdého projektu provadi nezavisle na sobé vidy dva hodnotitelé vybrani ze clen(
Vybérové komise MAS vyjma ¢len(, ktefi mohou byt ve stfetu zajmu. Tito dva hodnotitelé obdrzi ZoD
vC. priloh k prostudovani projekt( a to minimalné 5 pracovnich dni pred zasedanim Vybérové komise.
Jmenovity vybér hodnotiteld provadi predseda vybérové komise ve spolupraci s Kancelafi MAS na
zakladé odbornosti hodnotitele. Clenové vybérové komise nesmi hodnotit projekt 7adatele a
rozhodovat o ném, pokud ve vztahu k projektu Zadatele existuje stiet zajm0 a ani ostatni projekty v
téZe Fichi, které danému projektu konkuruji. V pradbéhu bodového hodnoceni nesmi hodnotitelé
komunikovat jakymkoli zplisobem se 7adateli. KancelaF MAS hodnotitelGm predloZi projektové ZoD
vC. priloh v elektronické podobé. V pripadé bodového hodnoceni musi byt pridélené body jasné
charakterizované. Vyplnéné formulare hodnotiteld musi byt hodnotiteli podepsany.

Na zakladé celkového primérného poctu dosazenych bod( od dvou hodnotiteld (body se u
hodnotiteldl musi shodovat) sestavi Vybérové komise z projektl, které splnily minimalni bodovou
hranici, zavéreény seznam projektd za kazdou Fichi zvlast podle poétu dosazenych bodi a sestavi
seznam podporenych projektl sestupné az do vySe alokace pro danou vyzvu. Nasledné predseda
Vybérové komise sestavi za kazdou Fichi zvlast seznam projektl presahujicich alokaci té konkrétni
narocnosti (celkova vyse zplsobilych vydaji uvedena v Zadosti o dotaci). Pokud by byla u projekt
celkova vyse zplsobilych nakladd stejnd, rozhoduje vyssi pocet bodl za tvorbu pracovniho mista. V
pripadé, Ze nebude alokace pro urcitou Fichi doCerpdna, alokaci Ize prevést na jinou Fichi nebo vyuZzit
v dalsich vyzvach dle rozhodnuti Rady MAS. Hraniéni projekty (Jednd se o takovy projekt, ktery je
v dané Fichi prvnim nevybranym projektem a spliiuje stanovenou minimalni vysi bodd) nebudou
podporeny.

LhGta pro vécné hodnoceni je do 20 pracovnich dni od ukonéeni administrativni kontroly
pfijatelnosti.

Predseda Vybérové komise preda kancelafi MAS vyplnéné kontrolni listy, Seznam projekt v poradi
podle ziskané bodové hodnoty za kaZzdou Fichi zvlast aZ do vyse alokace pro danou Vyzvu, aby mohly
byt vybrany k podpore. Pfi vybéru projektl plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni
z vécného hodnoceni, nelze jej ménit.

Oznameni o svolani Rady MAS probéhne do 5 pracovnich dnl po predani Zapisu a vysledku vécného
hodnoceni Vybérové komise MAS. Kancelaf MAS zasila pozvanku c¢lenim Rady MAS. Soucasti
pozvanky je zapis Vybérové komise, bodové a slovni hodnoceni hodnotiteld Vybérové komise,
tabulka sefazenych projektd podle vyse bod( poptipadé dalsi dokumentace MAS. Tyto seznamy
Kancelar MAS postoupi Radé MAS k vybéru projektli na zakladé vysledku bodového hodnoceni
hodnotiteld a navrhu Vybérové komise k jejich kone¢nému schvaleni. Clenové Rady MAS podepisuji
zapis svysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvofeni zapisu probihda po jedndni, vtomto
pripadé postacuje, pokud clenové Rady MAS maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost
stvrzuje podpisem predseda Rady MAS. Zdapis zjednani vytvofi kanceldf MAS nejpozdéji do 5
pracovnich dnl od jeho konani a zasle ¢lenim Rady MAS. Lhdta pro uplatiiovani pfipominek je
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stanovena na 3 pracovni dny od jeho zasldni. V ptipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu Zadné
pfipominky, bude povaZovat zdpis za schvaleny ¢leny Rady MAS.

Rada MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS. V pfipadé nevycerpani alokace Fiche ve vyzvé Rada MAS
rozhodne o moznosti vyuziti finanénich prostfedk( v jiné Fichi, kde se naopak financénich prostfedki
nedostava nebo vyuzit v dalSich vyzvach PRV. Nesmi ale dat k prekroceni finanéni alokace Fiche za
celé programové obdobi. Konec¢ny vybér projektl provadi Rada MAS do 20 pracovnich dni od
provedeni vécného hodnoceni.

MAS informuje 7adatele o vysi piidélenych bod(l spole¢né se sdélenim, zda jeho ZoD byla & nebyla
vybrana do 5 pracovnich dnl po schvaleni vybéru projektd Radou MAS a seznam vybranych a
nevybranych ZoD zvefejni MAS na svych webovych strankich a sice v rozsahu: ndzev Zadatele
(pokud to GDPR umozniuje), IC, nazev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo ¢&islo
prisluéné Fiche a bodovy zisk. Zadatelé, jejichz ZoD byla vyloucena z dal$iho vybéru, maji moznost
nejpozdéji do 15 pracovnich dni ode dne doruceni informace o negativnim vysledku, poZadat o
prezkum hodnoceni a to Kontrolnimu vyboru MAS. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat. Podrobnosti
v kap. 4.5 tohoto dokumentu.

Pokud pfi vyrazeni doporuceného projektu RO SZIF, nebo pfi relokaci prostfedk(l do dané vyzvy ziska
MAS volné financni prostredky, budou prevedeny do budouci vyzvy v pfislusné Fichi.

4.1 Predani dokumentace na RO SZIF

Po vybéru projekt(l pracovnici kancelafe MAS vybrané ZoD elektronicky podepisi, povinné, pfipadné
nepovinné ptilohy verifikuji (dokument elektronicky podepisi, popfipadé jej podepisi v papirové
podobé, pridaji razitko MAS a naskenuji do elektronické podoby) a predaji zadateli minimalné 3
pracovni dny pired findlnim terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Zadatel ZoD véetné verifikovanych piiloh posle pres svij Ucet na PF na pfisluiny RO SZIF (Praha)
nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS k zavére¢nému
ovéreni jejich zpuUsobilosti pred schvalenim. V pripadé, Zze nékteré pfilohy budou predkladany v
listinné podobé, musi zadatel tuto informaci uvést u zasilané ZoD pres PF. Odeslani ZoD v&. piiloh
prostiednictvim PF ze strany Zadatele mize byt v uvedené |hité provedeno pouze jednou.

MAS nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS predd Seznam
vybranych a nevybranych ZoD Vybérovou komisi, prezenéni listinu, zapis z jednani Vybérového
organu vcetné doloZeni aktualniho slozeni orgdnt podilejicich se na vybéru projektd a doklad o
schvaleni vybéru projektld Radou MAS (vSe prosté kopie). Pfilohy v listinné podobé musi MAS oznacit
identifikacnimi Udaji zadatele a predat na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

RO SZIF provede kontrolu slozeni orgdnt MAS podilejicich se na rozhodovani o vybéru. V pripadé
nedodrzeni podminky, Ze pfi rozhodovani o vybéru projektd nalezi nejméné 50% hlas partneriim,
ktefi nezastupuji verejny sektor, nebudou projekty podané v této Vyzvé MAS zaregistrovany.

RO SZIF provede registraci ZoD po jejim odeslani zadatelem pies PF. Za datum registrace ZoD na RO

SZIF je povaZovano datum findlni registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS. O zaregistrovani
ZoD bude 7adatel informovén prostfednictvim PF.
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Nevybrané ZoD (véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace pfi administrativni kontrole a
kontrole pfijatelnosti) je MAS povinna zaslat prostfednictvim PF do 5 pracovnich dnii od terminu
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

4.2 Kontrola a hodnoceni projektu na RO SZIF

V pfipadé, Ze se jedna o ZoD, pro kterou 7adatel neprovadi vybérové/zadavaci ¥izeni, provede RO
SZIF ovéreni administrativni kontroly, kontrolu pfijatelnosti, kontrolu dalSich podminek a hodnoceni
finanéniho zdravi po registraci ZoD na RO SZIF. V pfipadé, 7e se jedna o ZoD, pro kterou zadatel
provadi vybérové/zadavaci fizeni, provede RO SZIF ovéfeni administrativni kontroly, kontrolu dalsich
podminek a hodnoceni finan¢niho zdravi az po predloZeni dokumentace k vybérovému/zadavacimu
Fizeni. To se netyka tzv. cenového marketingu, ktery se dokladd a7 k Zadosti o platbu (dale jen ZoP).

V ptipadé, Ze ZoD nebo prilohy nebudou splfiovat podminky pfijatelnosti a nedostatky budou
vyhodnoceny jako neodstranitelné, bude ZoD ukonéena administrace — v tomto piipadé RO SZIF
informuje Zadatele a MAS o ukonceni administrace véetné zdlvodnéni. V pripadé zjisténych
odstranitelnych nedostatkd vyzve RO SZIF Zadatele prostrednictvim PF (informovana je i pfislusna
MAS) k odstranéni konkrétnich nedostatkil nejpozdéji do 70 kalendafnich dnd, resp. do 140
kalenda¥nich dné u ZoD s vybérovym/zadévacim Fizenim, od finalniho data registrace ZoD na RO SZIF
uvedeného ve vyzvé MAS. Doplnéni nelplné dokumentace se provadi nejdfive prostfednictvim MAS,
Zadatel preda doplnénou dokumentaci na pfislusSnou MAS, kterd provede kontrolu doplnéné
dokumentace. V ptipadé, Ze po kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit doplnéni, vyzve Zadatele s
pevné danym terminem k opravé doplnéni ZoD, termin k opravé MAS stanovi s ohledem na dodrzeni
terminu stanoveného v ZoD o dopInéni neliplné dokumentace. Po doplnéni ve stanoveném terminu
MAS znovu zkontroluje dokumentaci, zkontrolované doplnéné ZoD elektronicky podepie, piilohy
verifikuje a ptredd Zadateli.

Zadatel posle doplnénou dokumentaci pfes PF na RO SZIF dle postupu pro podani ZoD a pro
predloZeni povinnych pfiloh, pfip. nepovinnych pfiloh v operaci 19.2.1, a to nejpozdéji v terminu
stanoveném v ZoD o doplnéni netplné dokumentace.

Odstranéni zjisténych nedostatkd musi byt provedeno dle ZoD o doplnéni nelplné dokumentace v
terminu do 14 kalendainich dnii od vyhotoveni ZoD o dopInéni netplné dokumentace ze strany RO
SZIF (v ZoD o doplnéni nelplné dokumentace je konkrétni termin uveden) - doplnéni na RO SZIF ze
strany Zadatele mizZe byt v uvedené Ih(ité provedeno pouze jednou.

Doplnéni neuplné dokumentace se provadi prostfednictvim PF, vybrané pfilohy muize Zzadatel
vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatlm, predlozit v listinné podobé na podatelnu pfislusného RO
SZIF osobné nebo postou ¢i prostrednictvim prislusné MAS (pfilohy v listinné podobé musi MAS
verifikovat a uvést vidy registraéni &islo ZoD, ke které se pfiloha vztahuje). Pokud budou nékteré
prilohy predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci zadatel uvést u zasilané ZoD ptes PF. Na
RO SZIF je doplnéna dokumentace zkontrolovana do 21 kalenda#nich dna.

Nedojde-li k odstranéni zavad/zjisténych nedostatk( (na vyzvu nebude ze strany Zadatele reagovéno
nebo odstranéni zavad/nedostatki nebude kompletni), povaZuje se ZoD za chybnou a z tohoto
dlvodu bude ukoncena jeji administrace. V pripadé, Zze SZIF v pribéhu hodnoceni projektu dojde k
zavéru, Ze projekt je ve zjevném nesouladu se SCLLD, resp. s Programovym ramcem PRV, nebo
vzniknou pochybnosti o spravnosti bodovani projektu, vyvolad SZIF jednani s MAS, jehoz vysledkem
bude schvéleni nebo vyfazeni projektu dle zjisténych skutecnosti.
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4.3 Dolozeni ptiloh k vybérovému/zadavacimu fizeni

Zadatelé predlozi kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu Fizeni (plati
pouze pro vybérové/zadavaci fizeni, cenovy marketing se predkladd ai pii ZoP) véetné
aktualizovaného formulafe ZoD nejdFive na MAS v terminu do 63. kalendafniho dne od findlniho
data zaregistrovani ZoD na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS, a to elektronicky, pfipadné vybrané
prilohy v listinné podobé.

V pfipadé, ze v ZoD dojde ke zméné, musi MAS zkontrolovat ZoD a ovéfit ji elektronickym podpisem -
pfilohy k vybérovému/zadavacimu fizeni kontroluje pouze nepovinné a nemusi je verifikovat.
Zadatel predloZi na RO SZIF v terminu od do 70. kalendafniho dne od finalniho data zaregistrovani
ZoD na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS ke kontrole kompletni dokumentaci k zrealizovanému
vybérovému/zadavacimu Fizeni dle Seznamu dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni, ktery je k
dispozici na internetovych strankdch www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. V pfipadé zmény Zadatel
dokldda na RO SZIF aktualizovany formulaf ZoD s upravenym rozpoctem projektu a doplnénymi Gdaji

dle vysledku tohoto fizeni pres PF.

PredloZeni piiloh a aktualizovaného formulaie ZoD se provéadi dle postupu pro podani ZoD a pro
predloZeni povinnych pfiloh, pfip. nepovinnych pfiloh dle Pravidel, ktery je na internetovych
strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz - vybrané pfilohy dle Seznamu dokumentace z
vybérového/zadavaciho fizeni mlze zadatel vzhledem k jejich velikosti, pFip. formatiim, predlozit na
podatelnu ptislusného RO SZIF v listinné podobé osobné nebo postou ¢i prostiednictvim pfislusné
MAS. Na ptilohy doruc¢ené v listinné podobé uvede 7adatel vidy registraéni ¢islo ZoD, ke které se
priloha vztahuje. V pfipadé zaslani postou je nutné, aby nejpozdéji v den uplynuti lhaty byly
dokumenty jiz doruéeny na RO SZIF. Po doruceni vSech relevantnich pfiloh a aktualizovaného
formulare ZoD provede RO SZIF jejich kontrolu.

4.4 Kontroly MAS na misté

Pracovnici kanceldfe MAS se Ucastni na vyZzadani kontrol na misté realizace projektu provadénych
pracovniky RO. V ramci této kontroly provadéji fotodokumentaci projektu a piipadna Setfeni dilezita
pro monitoring a hodnoceni strategie.

MAS rovnéz mize provést u zadatele vlastni kontroly na misté, pokud to uzna za vhodné z diivodu
podezieni na poruseni podminek Pravidel, pfipadné zjinych divodd. Dale pak z divodu kontroly
plnéni preferencnich kritérii a bodového hodnoceni projektli. Tuto skute¢nost oznami zadateli a
z mimoradné kontroly vyhotovi protokol, ktery bude uloZen k archivaci v kancelati MAS.

Ze zavérecné kontroly na misté realizace projektu provede pracovnik MAS fotodokumentaci a zpravu
o kontrole mista realizace projektu véetné fotodokumentace uverejni na webovych strankach MAS.

4.5 Ptfezkum v hodnoceni projektu

Kazdy 7Zadatel mlze podat zadost o prezkum. MAS informuje Zadatele o moznosti vzdani se
prezkumu interni depesi z divodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni 1ze
pouze v piipadé, kdy vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS se vzdaji moznosti pfezkumu. Pfilohou k vyzvé
je vzor prava vzdani se odvolani.
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1) Postup pfed podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

a) Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace v kancelafi MAS ¢&i s vysi bodového
hodnoceni ZoD, mGze predlozit do 15 pracovnich dnli od provedeni pfislusného Gikonu na MAS
Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdhvodnéni pridéleného poétu bodld u konkrétniho
preferenéniho kritéria. Zadost o prezkoumani Kancelaf MAS posoudi a informuje Zadatele o
vysledku do 10 pracovnich dnt. Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, muze
se Zadatel pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na pfislusny RO SZIF a pokud tak ucini, ma
zaroven povinnost dat tuto skutecnost MAS na védomi. Po doruceni Zadosti o prezkum
postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho prezkoumani a Zadatel bude o vysledku
pisemné informovan.

b) Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace ZoD na RO SZIF nebo s vysledkem
prezkumu ze strany RO SZIF, miZe predloZit do 15 pracovnich dnd od provedeni pfislusného
ukonu na RO SZIF Zadost o provéreni postupu RO SZIF na CP SZIF. Pokud nesouhlasi ani po
vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, m(ze se Zadatel pisemné obratit se zadosti o pfezkum na
Prezkumnou komisi MZe. Zadost o prezkum musi byt spolu s vyjadfenim CP SZIF doru¢ena Mze
ve lhité 30 dnd ode dne, kdy Zadatel vyjadreni CP SZIF obdrzel. V pfipadé, Ze by sdéleni CP
SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana dotace, MZe jej usnesenim zrusi.

2) Postup po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud prijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF/MAS, mize postupovat dvéma zpUsoby:
a) Pisemné se obratit na CP SZIF se zadosti o provéfeni postupu RO SZIF/MAS. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mlZe se pfijemce dotace pisemné
obrdtit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi MZe. Vysledek projedndni Zadosti na
Prezkumné komisi sdéli Mze prijemci dotace pisemnou formou.
b) Podle § 141 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist (déle jen
,spravni rad“), podat na MZe, odbor Ridici orgdn PRV navrh na zahajeni sporného Fizeni. V
souladu se zakonem €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpis(, je
Zadatel povinen uhradit poplatek za podani navrhu na zahdjeni sporného fizeni o sporu z
vefejnopravni smlouvy.

3) Postup po proplaceni dotace
a) V pripadé zjisténi neopravnéné platby po proplaceni dotace postupuje SZIF podle pfimo
pouZitelnych predpisti EU a zdkona o SZIF. Pokud ptijemce dotace nesouhlasi s postupem
SZIF/MAS, muze se odvolat zplsoby uvedenymi pod bodem 2).
b) Ptipady zdsahu vyssi moci nebo mimoradnych okolnosti, které maji vliv na plnéni podminek
pro ziskani dotace, oznami Zadatel/pfijemce dotace pisemné pfislusnému RO SZIF nejpozdéji
do 15 pracovnich dnd ode dne, kdy tak mdze ucinit. K oznameni Zadatel/pfijemce dotace
priloZi odpovidajici dikazy, na zakladé kterych muaze SZIF upustit od udéleni pfipadné sankce.
c) V jakékoli fazi administrace mize Zadatel/pfijemce dotace pozadat o vyjimku z Pravidel pro
Zadatele. Musi tak vSak ucinit do 15 pracovnich dnll ode dne, kdy zjistil, Ze pfislusnou
podminku nedokaze splnit. O vyjimkach z Pravidel pro Zadatele rozhoduje ministr zemédélstvi
(poradnim organem je Kontrolni vybor).

Z jednani Kontrolniho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

datum a ¢as zacatku jedndni,

jmenny seznam ucastnikd,

stru¢ny popis obsahu 7adosti o prezkum, identifikace ZoD,

osoby vylouéené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum z divodu stfetu zajm{,
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e rozhodnuti Kontrolniho vyboru MAS s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
vcetné oddvodnéni.

Zapis vypracovava clen Kontrolniho vyboru MAS/odpovédna osoba a schvaluje ho. Kontrolni vybor se
zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyfazeni ZoD nebo proti vysledku bodového hodnoceni. U
kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni vybor uvede, zda shledal Zadost divodnou/¢aste¢né
ddvodnou/nedivodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

4.6 Postup pro posuzovani zmén projekti

Provadéni zmén probihd v souladu s ustanovenimi kapitoly 7 Pravidel. Pfijemce dotace ma povinnost
oznamovat zmény tykajici se ZoD od podpisu Dohody o poskytnuti dotace po dobu lhiity vazanosti
projektu na ucel prostrednictvim formuladre Hlaseni o zménach, pricemZ veskeré zmény musi
respektovat podminky Pravidel. HlaSeni o zméndch poddva Zadatel nejprve na MAS, ktera provede
kontrolu (zejména s ohledem na preferencni kritéria a na to, zda zména projektu nema vliv na plnéni
cill SCLLD MAS), a to v terminu do 10 pracovnich dnd od obdrZeni Hlaseni o zménach. Skutecénosti,
za které 7adatel obdrzel body, jsou pro Zadatele zadvazné od data podani ZoD na MAS, tzn. Ze nemiiZe
byt ze strany Zadatele/pfijemce dotace po podani ZoD jakkoliv ménéno a upravovano. Na RO SZIF je
mozné podat Hldseni o zméndch az poté, co ho MAS odsouhlasi a podepise.

MAS nesmi povolit zménu, kterd neni v souladu s podminkami Pravidel nebo ma negativni dopad na
pocet pridéleni bodl (sniZeni poctu bod(l) dané ZoD. V pt¥ipadé, e MAS s Hlaenim o zméndach
souhlasi, toto Hlaseni o zménach elektronicky podepise a preda prijemci dotace k podani pres PF. V
ptripadé, ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli prijemci dotace napravné opatreni s
pfiméfenou lhitou na opravu. Po doplnéni/opravé vypini pracovnik Kancelaf organizaéni slozky pro
realizaci SCLLD stanovisko MAS na Hlaseni o zméndach. Pokud pfijemce dotace s napravnym
opattenim ¢i stanoviskem MAS nesouhlasi, pfedd Kanceldf organizacni slozky pro realizaci SCLLD
pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je predano spolu s HlaSenim o zméndach. Po schvaleni Ci
vyplnéni stanoviska MAS preda prijemce dotace Hlaseni o zménach na RO SZIF, a to v pripadé
souhlasu neprodlené po ukonceni kontroly, nebo do 5 pracovnich dni od obdrzeni doplnéni/opravy
hlaseni o zménach ¢i od obdrzeni nesouhlasu k doplnéni/opravé V jednom okamziku lze
administrovat pouze jedno hlaseni o zménach (dokud neni dokonéena administrace jednoho hlaseni
o0 zménach, neni mozné podat dalsi hlaseni o zménach).

5 Zadost o platbu

Dotace se poskytuje na zakladé Zadosti o platbu (dale jen ZoP) a pfisluiné dokumentace dle
spoleénych ¢i specifickych podminek jednotlivych ¢lankd uvedenych ve specifickych podminkach
Pravidel. ZoP musi byt vygenerovdna z UG¢tu na PF Zadatele/p¥ijemce dotace. ZoP se predklada
samostatné za kazdy projekt, resp. za kazdé registracni Cislo projektu, nejdfive na MAS, po kontrole
MAS na pfislusny RO SZIF.

ZoP piijemce dotace vyplni a nejprve preda na MAS, a to nejpozdéji v den podani ZoP na MAS v
terminu stanoveném Dohodou, pripadné v terminu stanoveném v HIdSeni o zménach (termin
predloZeni ZoP na MAS se pocitd automaticky 15 kalendafnich dni pied terminem podani ZoP na RO
SZIF). MAS ZoP Zadatele véetné povinnych pfiloh zkontroluje dle kontrolniho listu, zejména
zkontroluje dodrieni preferenénich kritérii. Pracovnik kancelafe dale vyhotovi zapis o kontrole ZoP,
véetné kontroly veskeré dokumentace a pfiloh projektu, které budou archivovany v kanceldfi MAS.
Dale pokud je nutné (hodnotici kritéria) provede pracovnik kanceldfe MAS kontrolu na misté. V
pripadé kladného vysledku kontroly dokumentace pracovnik MAS potvrdi formulaF ZoP. V pfipadé, 7e
MAS s predlozenou ZoP nesouhlasi, uloZi v terminu do 7 kalendafnich dn& od obdrzeni ZoP p¥ijemci
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dotace opatfeni k napravé s |hatou 5 kalendafnich dnii na opravu. Po doplnéni/opravé potvrdi
pracovnik MAS formulaF ZoP. Pokud pfijemce dotace s ndpravnym opatienim & stanoviskem MAS k
ZoP nesouhlasi, predd na MAS pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je nasledné predano
spolu se ZoP na pfislusny RO SZIF, do ZoP uvede MAS svoje stanovisko. Dal3i postup je stanoven
Pravidly.

6 Opatieni proti stiretu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektll a provadéji
podpdrnou Cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelate MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v
podjatosti vic¢i hodnocenym projektiim a podepisi eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro
zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelim. Pokud
zaméstnanci kanceldfe MAS jsou podjati, informuji odpovédnou osobu/organ a nesmi zadny projekt v
dané vyzvé hodnotit.

Clenové Rady MAS a Vybérové komise pred kazdym jednanim, ve kterém je provadéno hodnoceni
nebo vybér projektd, podepisi eticky kodex (http://www.maszalabi.eu/dokumenty/).

Clenové Rady MAS a Vybé&rové komise, ktefi jsou ve stietu zajmd, nebudou hodnotit nebo vybirat
projekty. Pokud vnitfni dokumentace MAS stanovuje, Ze organ je usnaseni schopny pouze v
nadpolovi¢ni vétsiné, ¢lenové Rady MAS a Vybérové komise stanovi takovy pomér zajmovych skupin
v souladu se Standardy, které zarucuji dodrZeni pravidla i v ptipadé nepfitomnosti nebo stfetu zajma
nékolika ¢lent organa.

MAS zajisti, aby pfi hodnoceni a vybéru projektl verejny sektor ani zadna z jednotlivych zajmovych
skupin nemély vice nez 49 % hlast (dodrZzeni podminek Standardy MAS).

7 Komunikace s partnery MAS

Komunikaci s Zadateli zajistuje Kanceldi MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projekt( stejné tak i realizaci seminard a
workshopl uréenych pro né. Komunikaénim nastrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni
jednani. V pripadé informovani a vyzyvani Zadatele v rdmci administrace projektu je komunika¢nim
nastrojem zejména e-mail.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probihad také prostfednictvim elektronické komunikace PF
popfipadé jinou elektronickou formou. Kancelat MAS odpovida na dotazy zadatelll do 2 pracovnich
dni od zaslani dotazu MAS. Povéfeni zaméstnanci MAS (projektovi manazefi) poskytuji i osobni
konzultace pfedevsim v prostordch pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych
strankach (http://www.maszalabi.eu/kontakty/) uvadi kontaktni osoby. Z osobniho setkani vznikne
zapis, pokud jde o jednani s partnery ¢i zadatelem.

Kanceldr MAS je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS Zélabi, které jsou jednim z
typu komunikace. Web MAS www.maszalabi.eu obsahuje minimalné:
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e Ztizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktualini seznam partner( a zdjmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, kontaktni osoby

e Mapu uzemi MAS

o Vlyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lend povinnych organti MAS

o VVyzvy MAS vietné relevantnich priloh

¢ Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

8 Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS (a jeji organizace) se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Kanceldf MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke
strategii CLLD zaméstnanclim nebo zmocnénciim povérenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj
CR, Ministerstva zemédélstvi CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Ucetniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho uUradu, Auditniho organu (déle jen (,AO0“), Platebniho a certifikacniho
organu (dale jen ,,PCO"), pFislusného organu financni spravy, pracovnikim SZIF a dalSich opravnénych
organu statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost
pfi provadéni kontrol.

Kanceldf MAS archivuje dokumentaci podle Skartacniho a archivaéniho fadu organizace, neni-li
stanoveno v pravnich predpisech EU jinak (http://www.maszalabi.eu/wp-
content/uploads/2017/02/Sm%C4%9Brnice-%C4%8D.-6-Spisov%C3%BDarchiva%C4%8Dn%C3%AD-a-
skarta%C4%8Dn%C3%AD-%C5%99%C3%Al1d.pdf). Kanceldié MAS je povinna uchovdvat veskeré
doklady tykajici se administrace ZoD v ramci Pravidel (vybrané i nevybrané ZoD véetné ptiloh, zapisy
Vybérové komise, kontrolni listy z provedenych kontrol, apod.), a to minimalné do konce roku 2023.
V piipadé dokumentace tykajici se proplacenych ZoD po dobu nejméné 10 let od proplaceni dotace
pfijemci dotace.

KanceldF MAS je povinna editovat monitorovaci indikatory za jednotlivé Zadosti o dotaci do
provedeni ex-post evaluace SCLLD. Ddle je povinna provést evaluaci, pfipadné zajistit provedeni
evaluace strategie a dokladovat jeji vysledky.

Auditni stopa je zajistovana archivaci zapist, prezencnich listin a komunikace se Zadateli a

uchovavanim informaci na webu. Odpovédnost za komunikaci s verejnosti ma projektovy manazer
pro PRV.

9 Casova posloupnost procesti

Administrace vyzvy PRV MAS Zalabi

Administrativni proces Termin realizace Oznameni Zadatelim

Schvalovani Fichi na CP SZIF max. 40 pracovnich dnt

Pripadné opravy Fichi ¢i hodnoticich kritérii | max. 15 pracovnich dni

a nasledné schvaleni CP SZIF

Schvéleni vyzvy RO SZIF max. 7 pracovnich dnii

Mozny odklad vyzvy na pokyn RO SZIF max. 20 pracovnich dni

Vyhlaseni vyzvy Po schvaleni RO a Radou MAS Zvetejnéni na internetovych strankach MAS
Informacni seminaf max. do 10 dnti od vyhlaseni vyzvy Zvetejnéni  na internetovych strankach
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MAS, pozvanka na seminaf

Ukonceni vyzvy

min. 4 tydny

Zvetejnéni na internetovych strankach

MAS, Vyzva MAS

Ptijem zadosti o podporu - zahajeni

min. 14 kalendainich dnd pted ukoncenim
vyzvy

Pisemné potvrzeni s uvedenim data a Casu
ptedani zadosti Zadatelem na MAS

Ptijem zadosti o podporu - ukonéeni

min.
piijmu

14 kalendafnich dnGi po zahajeni

Zveiejnéni seznamu piijatych ZoD

max. 5 pracovnich dni

Zvefejnéni na internetovych strankach MAS

Administrativni  kontrola a  kontrola

pfijatelnosti kancelaii MAS

max. 10 pracovnich dni

Zaslani protokolt, zadosti o odstranéni
zjisténych nedostatki

Prvni doplnéni ZoD zadatelem v ptipadé
zjisténych nedostatk

min. 5 pracovnich dnti
max. 7 pracovnich dni

MAS vyzve zadatele k doplnéni ZoD

Druhé doplnéni ZoD Zadatelem v piipadé
zjisténych nedostatkil

min. 5 pracovnich dni
max. 7 pracovnich dnti

MAS vyzve Zadatele k doplnéni ZoD

Informovani o vysledku po ukonceni | max. 5 pracovnich dnti Zaslani zadateli protokoll o provedeni
administrativni ~ kontroly a  kontroly kontrol

pfijatelsnoti

Moznost odvolani na administrativni | max. 15 pracovnich dnid

kontrolu

Informace o vysledku pfezkoumani postupu
MAS

max. 10 pracovnich dni

Pisemné informovani zadatele

Hodnotitelé Vybérové komise obdrzi ZoD
vé. ptiloh

Min 5 dni pted zasedanim Vybérové komise

Zasedani vybérové komise — ohodnoceni
projekt (Vécné hodnoceni)

max. 20 pracovnich dnti od administrativni
kontroly a kontroly pfijatelnosti

Kone¢ny vybér projektit Radou MAS

max. do 20 pracovnich dni od provedeni
vécného hodnoceni.

Informovani zadatele o vysledku vybéru
projektl a zvefejnéni seznamu vybranych a
nevybranych projekti

max. 5 pracovnich dnd

Zvefejnéni na internetovych strankach
MAS, pisemné informovani zadatele

Moznost odvolani na hodnoceni projektu

max. 15 pracovnich dni

Informace o vysledku pfezkoumani postupu
MAS

max. 10 pracovnich dnt

Pisemné informovani zadatele

Verifikace ZoD na MAS a jeji predani
zadateli

min. 3 pracovni dny pied terminem

registrace na RO SZIF

Registrace na RO SZIF

Termin dan vyzvou MAS

Nevybrané ZoD MAS posle pies PF na RO
SZIF

max. 5 pracovnich dnii od registrace

MAS posle i ty ZoD, u kterych byla
ukonéena administrace pii administrativni
kontrole a kontrole pfijatelnosti.

Odstranéni zjisténych nedostatkii od RO
SZIF

nejpozdéji do 70 kalendafnich dn, resp. do
140 kalendé¥nich dndi u ZoD

Portal Farmare

RO SZIF — kontrola dopInéné dokumentace

max 21 pracovnich dnti

Dolozeni ptiloh k VR na RO SZIF

max 63/70 pracovni dni (zména)

Podani Zadosti o zménu

Od podpisu Dohody do konce doby
vazanosti

Portal farmare

Vyjadieni MAS na Zadost o zménu Zadateli

max 10 pracovnich dnt

Vyjadieni souhlasu, nesouhlasu na Zadost o
zménu na RO SZIF

max 5 pracovnich dni

Portal farmate

Podani Zadosti o platbu na MAS

max. 15 pracovnich dni pfed pfedanim na
RO SZIF

Proplaceni dotace zadateli

max 21 dnt od schvaleni

10 Seznam zkratek

CLLD ......... Komunitné vedeny mistni rozvoj

CP SZIF...... Centralni pracovisté Statniho zemédélského intervencniho fondu
GDPR ......... Ochrana osobnich tdaju

P, Interni postup Programového ramce Program rozvoje venkova
MAS .......... Mistni akéni skupina

MPIN .......... Metodicky pokyn pro integrované nastroje

Mze ............ Ministerstvo zeme&délstvi

NUTS .......... Nomenklatura izemnich statistickych jednotek
OP.............. Operacni program

PRV ............ Programovy ramec Program rozvoje venkova

RO SZIF ....... Regionalni odbor Statniho zeméd¢lského intervenéniho fondu
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RO .............. Ridici organ

SCLLD ...... Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
SZIF ........... Statni zemédélsky intervenéni fond

Z.Se it Zapsany spolek

ZoD ............ Zadost o dotaci

ZoP ... Zadost o platbu

11 Prilohy

Priloha ¢. 1 — Eticky kodex

Piiloha ¢. 2 — Cestné prohlaseni ke stietu zajmi

Priloha ¢. 3 — Smérnice €. 4 — Postup pti hodnoceni a vybéru projektit CLLD
Priloha ¢. 4 — Kontrolni listy

Priloha ¢. 5 — Pravidla 19.2.1.

Tyto Interni postupy PRV MAS Zalabi, z. s. schvdélila Rada MAS dne 17.5.2019

V Tynci nad Labem dne 18. 5. 2019
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